
櫃台圖畫借閱服務標準作業流程

刷學生證確認基本資料

核對本人身份

是讀者本人

查閱是否有逾期記錄

無逾期記錄

刷圖書登錄號條碼並告知歸還日期

完成作業

有逾期記錄

告知讀者停
借到哪一天

非讀者本人

請讀者拿自
己的借閱證

讀者借書
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