桃園縣立平鎮高中100學年度第1學期第6次主管會報會議紀錄
時間：100年10月17日（星期一）上午9時10分
地點：校長室

主席：謝校長錦雲          　　　　　　         紀錄：張美菊

出席人員：詳簽到單 

壹、主席致詞：（略）
貳、追蹤事項：

	處室別
	追蹤事項
	辦理情形

	學務處

衛生組
	請各班加強打掃、櫥窗鏡子要擦拭乾淨。
	已請學生擦拭中。

	學務處

活動組
	高三畢業紀念冊拍攝大頭照可否補拍乙案，依合約請廠商補拍。
	與廠商協調，另擇日期補拍。

	學務處

活動組
	請學務處於升期時向學生宣導品德教育，以杜絕不良的歪風。
	請教官協助於朝會時宣導。

	學務處生輔組、
總務處

生輔組
	1.請生輔組研議是否需添購三角錐，思考其放置位置或畫圖標示。

2.請生輔組研議學生進出校園時間點。
	1. 上學及放學期間三角錐放置位置圖已完成繪製，一份送總務主任、一份送總務處蘇組長、一份送警衛室，且已於10月11日起針對家長接送區禁停位置增放三角錐。

2.下午六時後大門口管制學生進入校園，採管進不管出方式。

	總務處

事務組
	請於K書中心加裝監兩台視器（對內及對外），俾利改善現存問題。


	已請廠商完成估價，預計10/19前完成安裝。

	總務處
	請於升旗時向學生宣導愛惜公物及修繕需要時間修復之正確知見（尤其是委外更須時間等待廠商修復）。


	研議時間宣導，日前已經先將公物修繕狀況公告於網站。

	總務處
	1.各樓層切割之排水溝、伸縮縫要檢修
2.於一個月內教室電力評估。

	1.已請廠商實地勘查。

2.於一個月內評估教室電力管理機制，並交付節能減碳委員會討論。



	人事室
	請人事室製作識別證結合周邊項次一併規劃儘速完成。
	人事室業已將製作識別證所需之

照片電子檔、教職員工姓名（中英文）及編號等相關資料交付廠商，廠商已製作樣卡並郵寄至本校，俟確認無誤後即可進行識別證製

作，預計工作天數為ㄧ個星期。


參、各處室意見報告：
教務處：

ㄧ、10/17、18兩天文高一公訓，留校學生15人集中於101班，並由教師輪流看自習。

二、10/18中午要辦理第三場研習，請有空的同仁報名參加。同時感謝學務處、教官室及總務處各位夥伴的協助，得以使研習順利完成。

三、K中預約制度已逐漸完成，請各位夥伴及教師們鼓勵學生至K中自習，已逐漸增強校位學生的讀書風氣。

四、優質化諮詢輔導訪視目前已暫定在11/14(一)上午舉行，本年度的優質化執行成果將會影響到能否進入第二期程，請各處室在執行過程中，務必做好經費、及活動的控管與登錄，活動中務必收集所需的各項相關資料，並匯集於相同之資料夾中，尤其是影響與成效的資料務必要收集(如調查表、回饋單等)。。
輔導室：10/22親師座談目前參加人數約700人（校務發展報告280人），整體人數都接近預估人數，相關行前說明10/19（星期三）中午召開，請大家準時與會
圖書館：10/14（星期五）12：30-15：30與行政院新聞局及中映電影文化公司合作，舉辦「中學生電影研習營」約有180名同學於階梯教室欣賞「當愛來的時候」電影，並邀請劇中演員高盟傑先生蒞校演講，同學反應相當良好，也對國片及電影產業有了更多的熱情與支持。
人事室：本室臨時人員張郁群已離職，佐理員近期將由高普考人員遞補之。
會計室：各處室有接受縣政府教育局或教育部之補助或委辦經費，請依函文相關規定執行，若有剩餘款需於年度內繳回。
秘書室：於10月21日(星期五)下午18：00舉行本校新舊任家長會會長交接典禮，歡迎全校教職同仁共襄盛舉。
肆、級導師意見： 
    吳如蕙老師

提議：中午午休時間學生可否免午休？
決議：請於10/19上午請學務主任邀集三位級導師作交換意見、凝聚共識。
伍、高中優質化執行進度：本週無新進度。
陸、行事曆：

	星期日
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	星期六

	16
	17
◆10/17-10/29全國心得比賽作品上傳（10010梯次）
◆高二選組適應調查(10/17-21)
◆高一公民訓練
◆第二次教學研究會(國文科、藝能科)
◆主管會報
	18
◆第二次教學研究(英文科、數學科)
◆高一公民訓練
◆第二次導師會議導師意見提案單導師意見彙整
◆國際語文認證研習—如何提升學生多益成績
	19
◆班週會
◆銘傳大學學群遨揚演講(一)
◆高三大學學系探索量表說明會(中午) 
◆高三大學學系探索量表施測(第五堂) 
◆ 親師座談行前會議暨導師會議(二)
◆班週會高一、高二專題演講-陳定雄
	20
◆第二次教學研究會(自然科、社會科)
◆美術班校外參觀(暫定)
◆教師上網登錄第一次段考成績截止

◆高一公民訓練
	21
◆升旗
◆高一公民訓練
	22
◆全校親職教育暨親師座談

	23
	24
◆文化走廊出刊(二)
◆國文學科中心教師專業成長研習二
◆高一學科學習指導座談報名開始(10/24-28)
◆高二羽球賽開始
	25
◆衛生組-登革熱海報競賽開始-對象高二
◆擴大行政會報
◆國際語文認證研習—高中日文課程規劃及檢定

◆導師會議(二)

	26
◆社團
◆藝能科重補修班別公告確認
	27
	28
◆升旗
	29


柒、逾期公文： 
	桃園縣立平鎮高級中學

	已逾期未結案清單


	收創日期：100/01/01~100/10/14 
承辦單位：事務組
	印表日期：100/10/14 16:46:40



	


	 
	公文文號
	收文日期
	限辦日期
	來文機關
	來文字號
	承辦人員

	


	1.
	1000005931
	100/10/03 
	100/10/12 
	桃園縣政府 
	府教體字 
	蘇文祥 

	 
	函轉教育部辦理「補助中小學能源科技教育推動中心徵件事宜」，詳如說明，請　查照。 ...
	第1000396575號
	

	2.
	1000006143
	100/10/11 
	100/10/13 
	桃園縣政府 
	府教體字 
	蘇文祥 

	 
	有關教育部調查「100學年度學生制服（包括運動服）採購辦理情形」，詳如說明，請 查照。 ...
	第1000414726號
	

	



	 
	合計：2 件


	收創日期：100/01/01~100/10/14 
承辦單位：教學組
	印表日期：100/10/14 16:46:40



	


	 
	公文文號
	收文日期
	限辦日期
	來文機關
	來文字號
	承辦人員

	


	1.
	1000006054
	100/10/06 
	100/10/11 
	教育部 
	部授教中（二）字 
	黃明珠 

	 
	有關100學年度「高中優質化輔助方案」專家諮詢輔導應行注意事項，請依說明配合辦理，請 查照。 ...
	第1000527753B號
	

	



	 
	合計：1 件


	收創日期：100/01/01~100/10/14 
承辦單位：特教組
	印表日期：100/10/14 16:46:40



	


	 
	公文文號
	收文日期
	限辦日期
	來文機關
	來文字號
	承辦人員

	


	1.
	1000005939
	100/10/03 
	100/10/12 
	桃園縣政府 
	府教特字 
	張維唐 

	 
	有關本縣100學年度第1學期高級中等以下學校身心障礙學生教科書籍補助案，詳如說明，請 查照。 ...
	第1000401747號
	

	



	 
	合計：1 件


	收創日期：100/01/01~100/10/14 
承辦單位：訓育組
	印表日期：100/10/14 16:46:40



	


	 
	公文文號
	收文日期
	限辦日期
	來文機關
	來文字號
	承辦人員

	


	1.
	1000005399
	100/09/09 
	100/10/12 
	桃園縣政府 
	府教小字 
	林意卿 

	 
	重行檢送本縣100年度「學校特色認證及獎勵實施計畫」1份，第二梯次申請日期至100年9月15日止，請...
	第1000368403號
	

	



	 
	合計：1 件


	收創日期：100/01/01~100/10/14 
承辦單位：活動組
	印表日期：100/10/14 16:46:40



	


	 
	公文文號
	收文日期
	限辦日期
	來文機關
	來文字號
	承辦人員

	


	1.
	1000005970
	100/10/04 
	100/10/13 
	桃園縣政府 
	府水河字 
	邱共鉦 

	 
	為本府辦理「老街溪百年風華達人秀」選拔賽活動，惠請　貴校協助將活動訊息公佈予校內社團及活動團體知悉，...
	第1000403751號
	

	



	 
	合計：1 件


	收創日期：100/01/01~100/10/14 
承辦單位：體育組
	印表日期：100/10/14 16:46:40



	


	 
	公文文號
	收文日期
	限辦日期
	來文機關
	來文字號
	承辦人員

	


	1.
	1000006135
	100/10/11 
	100/10/13 
	桃園縣政府體育處 
	桃體全字 
	徐郁婷 

	 
	函轉中華民國軟式網球協會辦理「100年第三十六屆全國『中正盃』軟式網球錦標賽」相關訊息，請踴躍參加。...
	第1000004334號
	

	



	 
	合計：1 件


[image: image1.png]



捌、結論：
一、熱舞社及舞林社所使用大玻璃鏡子請擦拭乾淨，如未處理，先暫停放學後的活動；美術班旁櫥窗及整容鏡，請打掃班級要擦拭乾淨。

二、畢業廠商補拍照事宜，請活動組訂定日期後公告。

三、家長接送區三角錐之擺放位置得當與否影響安全性，請總務處告知作法及做對之時間點並做拍照。生輔組經宣導教育、勸導期後，未遵守要落實處分。
四、物品或設備修繕時，將修繕情形回覆，但有時因需等備料、需等待等原因，請總務處先即時口頭告知同仁知悉。 
五、請總務處於一個月內評估教室內所有供電、油、冷氣儲值卡之機制及節能減碳的意義、步驟、預定改善之全面性計畫

六、各樓層切割之排水溝、伸縮縫要賡續檢修。

七、識別證請人事室於下週一交貨完成。
八、全校親職教育暨親師座談當日車輛停放，請生輔組全盤規劃；於週五升旗宣導家長共乘。
九、人事室新進人員可否進用殘障人員資格，以減少殘障員額不足被罰款情勢發生。
十、本年度的優質化執行成果將會影響到能否進入第二期程，優質化諮詢輔導訪視訂於11/14(一)上午舉行，請各處室在執行過程中，務必做好經費、及活動的控管與登錄；另優質化自主管理表加入啟動日期、預定完成日期、負責處室等。 

十一、教務處辦理六場國際語文認證研習，請鼓勵各領域老師參加，上週鑒於有現場人員報名之情事發生，故需彈性準備預備便當。
十二、週五安排資深有經驗之校長蒞校對實習老師作有關教師教檢教甄演講，亦開放代理代課老師參與。

十三、第二次教學研究會請各領域老師將會議時間、地點告知校長。
玖、散會：上午10 時20 分。



























