桃園市立平鎮高中社團活動指導老師注意事項
1. 首次社團活動時間為106.3.1 (三) 第五、六節（13：00─ 15：00），繼後之上課時間為週三社團活動第五、六節（13：00-15：00），請指導老師準時出席上課，並依照社團活動計畫表授課或活動。
2. 首次社團活動煩請各社團指導老師協助指導選出社團幹部，並請該社社長於106.3.1(三)  填寫社團幹部名單及繳回。另請各社團指導老師填寫本學期社團活動計劃表，於106.3.1 (三)  社課後由「社長」繳回至學務處活動組。
3. 每次社團活動前，請社長到學務處領取社團活動記錄簿，請您確實點名及督導社長填寫社團活動課程內容，並請指導老師確認並簽名。請提醒社長必須於當天放學前將點名簿送回活動組 (最遲請於該次社團活動結束後同週星期四中午12點前繳回)，以利學務處處理曠課登記作業。
4. 各社團若於社團活動時間之外另有活動（例如假日或中午午休時間），請提醒社長到活動組填寫申請單及家長同意書，並務必向學校告知活動地點、時間等…。
5. 社團活動時間請指導老師務必掌握學生行蹤，以避免學生在該時段發生危險。並請勿私下向學生收費，違者不予聘任。另請老師務必掌控同學上課情況，以免牴觸聘任規定。
6. 因故未能出席，務必請事先告知學務處請其他老師代課，學務處活動組電話：(03)4287288轉312 (曾露瑤；手機：0937-539554) (e-mail：mnkj74@yahoo.com.tw )。無故缺課達2次不予聘任。
7. 指導老師鐘點費每學期呈報一次。(本學期新聘校外兼任老師請至郵局開戶，並繳交帳戶與身分證影本至活動組) (ps：若有相關證明資料可免去二代健保扣除，煩請將資料繳交至學務處活動組)
8. 為方便社團運作，請社團指導老師於106年 5月24日(三) 選出下學期新社長、社團幹部、及留社名單（最高留社人數為該社團總人數之1/2）。
9. 另，本校將於106.6.12(一)舉辦畢業典禮，屆時早上8：00─11：00將舉行年度社團成果發表活動。本校將106.4.5(三)該次社團活動時間詢問該社團是否參與社團期末成果發表活動。
10. 為維護校園安全，上社團課時請務必攜帶「通行證」（請妥善保管此證）。開車進入校園，車速低於15 km；停車時，請車頭朝外。
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