桃園縣立平鎮高中視聽器材使用管理實施要點

一、視聽器材包括視聽教室、專科教室以外之投影機、實物投影機、DVD播放器、幻燈機、CD播放器、有線麥克風、活動螢幕、掛圖、錄影帶、錄音帶、擴音器等器材。

二、凡各班基於教學需要，得由任課教師指定專人至教務處借用各項視聽器材。

三、借用視聽器材時需持器材借用卡，到設備組填寫借用登記紀錄，使用後歸還時，亦需填寫歸還時間及使用情形，並領回器材借用卡。

四、任課教師基於教學需要，可長期借用投影機、CD播放器、掛圖等視聽器材，經教務處核可後，填寫長期借用單，其借期最長為一學年，教務處得於借期終了時收回保養。

五、各班借用視聽器材時間，以實際上課時間為準，不得長期借用。

六、班級教師於視聽器材故障時，須即送還教務處，並請填寫故障報修單，以利送修。

七、各班使用視聽器材時，需由專人依使用程序操作，使用完畢時，須確定器材完全散熱後始關閉電源。

八、各班若因不當使用，致使器材損壞時，須負賠償之責，並依規定酌予處分。

九、本要點陳請校長核可後實施，修正時亦同。

